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Az

informaciés énrendelkezési jogrol és az informéacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.

torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, a 35. § (3) és a 37. § (1)
bekezdésében, a kdzzetételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez szilkséges kozzétételi
mintakrol szél6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletben, az allamhaztartasrél szolo 2011, évi
CXCV. torveny végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
h) pontjaban foglaltakra tekintettel a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitési rendjére vonatkoz6 szabalyokat az alabbiakban allapitom meg.

1.1.

1.2.

1.2

. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

. A Szabdlyzat célja a Gyéngyés Varosi Onkormanyzat, a Palosvoérésmart Kozségi

Onkormanyzat és a Gyongydsi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Kézds Hivatal) mikodése, tevékenysége, gazdalkoddsa soran keletkezé kézérdekd,
illetve  koézérdekb8l nyilvanos adatok megismerhetéségének  biztositdsa, az
adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tajékoztatasanak
elésegitése.

A Szabalyzat szervi és személyi hatalya kiterjed a Kézos Hivatal szervezeti egysegeire,
valamennyi kdztisztviseltre, kdzszolgalati tgykezeltre, kézalkalmazottra,
munkavallalora, akik kézérdek(i adatot vagy koézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

A Szabalyzat térgyi hatdlya kiteried az 1. pontban meghatarozott szervezetek
kezelésében levd kdzérdek(l adatok és a kdzérdekbél nyilvanos adatok teljes kérére.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazhatok a koézhitelli nyilvantartasbol torténd — kilén torvényben szabalyozott -
adatszolgaltatasra.

Az értelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado.

Il. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA
A kozérdekii adatok nyilvanossaga
A kbzvelemény tajékoztatasa

A Koézbés Hivatal a feladatkérébe tartozé tigyekben kételes elésegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfeleld tajékoztatdsa
érdekeben rendszeres kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ennek érdekében a kézérdeki
es kozérdekbdl nyilvanos adatok Gyongyés Varos és Palosvérésmart Kdzség
hivatalos honlapjan, a www.gyongyos.hu és a www.palosvorosmart.hu honlapon (a
tovabbiakban: Honlap) a ,Kézérdek( adatok” mentipont alatt érhetéek el.

Tajékoztatasi kotelezettség
1. Atajekoztatasi kotelezettség kiterjed kiilonosen:

az onkormanyzati koltségvetésre, annak végrehajtasara,

az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

a kdzpenzek felhaszndlaséra és az erre kotétt szerzédésekre,

a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kilénleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara,

jogszabalyban kételezben el8irt egyéb, kézérdekbél nyilvanos adatokra.
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1.2.2.

1.2.3.

1.24.

1.248.

1.2.6.

1:2:7;

Gydngyods Varosi és a Palosvorésmart Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a
tovabbiakban: Képviselé-testllet) nyilt Ulésének elbterjesztése, jegyzékédnyve,
hatarozata és mellékletei, valamint az énkormanyzati rendeletek a Magyarorszag
helyi énkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.)
92. (3) bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamara nyilvanos, a

két telepllés honlapjan elérhetd, arrél masolat igényelhetd, tovabba a betekintési
jogot biztositani kell.

A Keépviselé-testllet zart Ulésén hozott dontése - az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint a Polgari Torvénykényvrél szél6 2013. évi V.

térvény 2:47. §-aban meghatarozott Uzleti titok kivételével - koézérdekii adat és
kbzerdekbdl nyilvanos adat.

A Képviselé-testlilet, valamint a bizottsagok m(ikddésében a kdzérdek(i adatok
nyilvanossagat, illetéleg a személyes adatok védelméhez f(iz6dd jogot és az érintett
személyiségi jogait egyarant biztositani kell.

Az Infotv. 3. § 2. pontjanak megfeleléen az érintettre vonatkozd barmely informacio
személyes adatnak tekintendé.

Az Infotv. 4. § (1) bekezdése értelmében személyes adat kizérdlag egyértelmiien
meghatarozott, jogszerl célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az adatkezelés
celjanak, az adatok gyljtésének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek
kell lennie. )

A hatdésagi déntésben szereplé személyes adatok nyilvanossagra hozatalara az Akr.
27-28. §-a és az Mdtv. sem ad felhatalmazast.

Kiemelt figyelmet kell forditani a nyilt és els6sorban a zart képviselé-testlleti és
bizotisagi Ulések dontéseinek anonimizalasara.

Altalanos szabaly, hogy mind az &nkormanyzati hatarozatokban, mind pedig a
bizottsagi dontésekben nem tehetdk kézzé az Un. 4T adatok (név, sziiletési hely,
szlletési idd, anyja neve), tovabba a lakcim, melyek nagyvaldszinliséggel egyedileg
beazonositjak az adott személyt.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbdl nyilvanos adat a
kézfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkére,
munkakdre, vezetéi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval Gsszeflggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
térvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetok.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
kozérdekbdél nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi énkormanyzati
szervvel kotdtt szerzodés alapjan koételezéen igénybe veendd, vagy mas maédon ki
nem elegithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységlkre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsulé adat.

Nem minésill kézérdekbdl nyilvanos adatnak és Uzleti titoknak a kézponti és a helyi
Onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval,
koltsegvetest érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat klllon térvény kdzérdekbdl elrendeli.
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1.2.8. A kozerdekl adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.3.

1.4.

1.8

Unio jelentés pénzlgy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kdltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A Kozo6s Hivatalnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 16v6 kdzérdek(i vagy
kozerdekbél nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a minésitett adat
védelmerdl szold torvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kézérdekli adatok megismeréséhez vald jogot az adatfajtak
meghatarozasaval térvény

honvédelmi érdekbél,

nemzetbiztonsagi érdekbdl,

blncselekmények ldézése vagy megel6zése érdekében,

kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbédl,

kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

kultigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
birdsagi vagy kézigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,

szellemi tulajdonhoz (iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

T@reonow

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kézérdek(i adatok megismerése
korlatozhat6 tovabba uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelentés pénzlgy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
addpolitikai érdeket is.

A Koéz6s Hivatal rendszeresen, elektronikus UGton hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével, miikddésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kulénésen:

> szervezeti, személyzeti adatok

> teveékenységre, mlkddésre vonatkozé adatok

> gazdalkodasi adatok.

Amennyiben a Kézos Hivatal a kezelésében lévd kozérdek( adatot a Honlapon
korabban mar nyilvanossagra hozta, azaz azt barki szadmara hozzaférhetévé tette, a
kézérdeki adat megismerése iranti igény teljesitheté az adatot tartalmazéd nyilvanos
forras megjeldlésével is.

Az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben foglaltak az iranyadok.

A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdek(i adatok megismerésére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Doéntés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskérébe tartozé déntés meghozataléra iranyulé eljdras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6dd kézérdek sulyanak mérlegelésével — a Kézos
Hivatal jegyz6je engedélyezheti.

A dontes megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon beliil - a déntés meghozatalat kdvetéen akkor utasithaté
el, ha az adat tovabbi jévébeli déntés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kilsé befolyastsl mentes ellatasat, igy kiléndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a déntések elékészitése soran tortend szabad kifejtését
veszélyeztetné.



2.1,

2.2.

lll. FEJEZET

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE
Az eljaras meginditasa

A kozerdekdi adat megismerése irant barki kérelmet nyljthat be. A kérelem
benyljtasa szoban, irasban, illetve elektronikus dton térténhet. Telefonon térténd
elbterjesztés nem lehetséges.

A kérelmez6 koteles az altala igényelt kézérdek(i adatot egyértelmiien és pontosan,
beazonosithatéan megjeldini.

A kozerdeki adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak modjai
Szbéban bejelentett kérelem

A Keérelmezd szdbeli kérelmét Ugyfélfogadasi idében a Kézds Hivatal szervezeti
egysegei vezetbjénél terjesztheti eld, melyrél feljegyzést kell késziteni.

A szdbeli kérelmet akkor lehet szdban teljesiteni, ha

- azigényelt adat a www.gyongyos.hu honlapon mar kézzétételre kerlilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheté és az
igenylé a valaszt széban kéri, illetve a valasz szamara kielégithetd.

Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, a szoban eléterjesztett kérelemrél az
1. melléklet szerinti k6zérdek( adat megismerése iranti kérelmet kell kitdlteni. Ezen
formanyomtatvannyal valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell. A
formanyomtatvany letélthetd a www.gyongyos.hu honlaprél is.

irasbeli és elektronikus kérelem

a) Gyongyds Varosi Onkormanyzat és a Gyéngydsi Kozés Onkormanyzati Hivatal
esetében a kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igényeket fészabaly
szerint  elektronikus  Uton, Gyodngyés Varos polgarmesterének a
hiesz.gyorgy@hivatal.gyongyos.hu e-mail cimen, illetve a Kozb6s Hivatal
jegyzéjének a dr.kozma.katalin@gyongyosph.hu e-mail cimen lehet benyujtani.
A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt késedelem nélkil
tovabbitani kell a jegyzdnek. Az igények tartalma alapjan a jegyzé jeldli ki az
adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai Uton — a 3200 Gydngyos, Fo tér 13. cimre — érkezé kérelmeket szintén
a jegyzd szignalja ki az adatszolgaltatassal érintett adatot kezeld belsd
szervezeti egység vezetdjére.

Az igények tetszbleges formaban benyujthatok, de tartalmazniuk kell az 1.
melléklet szerinti informacidkat.

Az irasban érkezett megkereséseket, valamint az elektronikus Uton érkezett és
Kinyomtatott kérelmeket, tovabba a szébeli kérelmekrél készult feliegyzéseket a

Kézés Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltak
szerint kell érkeztetni és iktatni.

b) Palosvérosmart Koézségi Onkormanyzat esetében a kézérdek(l adatok
megismerésére iranyuld igényeket fdszabdly szerint elektronikus aton,
Palosvorésmart Kdzség polgarmesterének a polgarmester@palosvorosmart.t-




3.1,

3.2.

4, Az

4.1.

4.2.

4.3.

online.hu e-mail cimen, illetve a Kozés Hivatal jegyzéjének a
dr.kozma.katalin@gyongyosph.hu e-mail cimen lehet benydijtani. 6

A postai (ton — a 3261 Palosvorésmart, Rékéczi ut 116. cimre — érkezé
kerelmeket szintén a jegyzd szignalja ki az adatszolgaltatassal érintett adatot
kezeld belsd szervezeti egység vezetdjére.

Az igények tetszbleges formaban benytijthatok, de tartalmazniuk kell az 1.
melléklet szerinti informaciékat.

A kérelem vizsgalata

A kozerdekl adatok szolgaltatasara kijelslt szervezeti egység vezetbje koteles a
beerkezett kérelmet haladéktalanul — annak tartalma alapjan — a kévetkez
szempontok szerint megvizsgalni:

a) tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,

b) a megismerni kivant adatok kére egyértelm(, pontosan meghatarozhato,

c) az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

d) azigenyelt adatok kdzérdekd, vagy kézérdekbd! nyilvanos adatnak mindsiinek,

e) a kérelmezé elérhetdsége tisztazott,

f) akérelmezd a tdjékoztatast milyen formaban, illetve modon kéri,

g) azigény teljesitésének van-e kéltségkihatasa,

h) az adatszolgaltatas koltségeinek megtéritését kérelmezé vallalja.

Amennyiben a vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy a kérelem

a) nem tartalmazza a 4.1. pont szerinti adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kére nem hatarozhaté meg, az eljaré Ugyintézd
haladéktalanul kételes a szilkséges intézkedéseket megtenni.

Az Ugyintez6 felveszi a kapcsolatot a kérelmezével — ha az lehetséges elsésorban
telefonon vagy e-mailben — és felhivia a kérelem hianyossagainak 5 napon belil
térténé potlasara. Az intézkedésré| feljegyzést kell késziteni.
Amennyiben a kérelmezé a hianypétlasnak hataridében nem tesz eleget, vagy ha
annak tartalma az elbirdlashoz — a hianypétidst koévetéen is — oly meértékben
elegtelen, hogy az nem teljesithetd, az igényt el kell utasitani,

adatszolgaltatas teljesitése

A kozerdek( adat megismerésére iranyuld kérelemnek a kérelem beérkezésétdl
szamitott legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Kézés Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaerSforras  aranytalan mértékii  igénybevételével jar, az 4.1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az
igényl6t az igény beérkezését kévets 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatél flggetlentl az igénylé masolatot kaphat.

A Kozés Hivatal az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban felmeruilt
kéltseg mértékéig terjedéen koltségtéritést allapithat meg, melynek 6sszegérél a
kérelmezét az igény beérkezését kévets 15 napon belll tajékoztatni kell.



4.4.

4.5.

Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon belll egyértelmien
nyilatkozni kell arrél, hogy a koltségek ismeretében fenntartja-e igényét!

A tajékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak a Kézos Hivatal eljard
Ggyintézdjéhez torténd beérkezéseéig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntarija, a koltségtéritést 15 napon belll az
adatkezeld Kozos Hivatal részére megfizetni.

Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni, amennyiben az
adatigenylés fteljesitése a Kozés Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaeréforrdas aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a kéltségtérités mértéke meghaladja a szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozott 6sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése érteimében a koltségtérités meértékének
meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére tdériénd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szUkséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitesével ésszefiiggd munkaeré-raforditas koltsége.

A kiltségelemek mértékét a kozérdekli adat iranti igény teliesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) hatarozza meg.

A koltségtérités modozatai:
= készpénzben torténd befizetés a Kozos Hivatal székhelyén a Hazipénztarban.

= a Kozos Hivatal Pénzugyi és Koliségvetési Igazgatdsaga altal kiallitott szamla
ellenében térténd atutalas.

Az adatszolgaltatasnak kozérthetd formaban — lehetéség szerint — az igénylé altal
meghatarozott formaban és médon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben, cd-n,
dvd-n). A kérelmezd altal hozoft informatikai eszkézre (pl. pandrive) az
adatszolgaltatéas nem teljesithetd.

A koézérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelv( igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az adat szolgaltatasa soran gondoskodni kell arrél, hogy olyan adatok ne keriiljenek
kdzlésre, melyek nem minésuinek kézérdekl adatnak. Ennek érdekében a kdzérdeki(i
adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a kérelmezd altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel térténhet:
- papir alapi masolatnal, a meg nem ismerheté rész letakarasaval,
- elektronikus adathordozd, valamint elektronikus levél esetében az érintett részek

ktlon dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem
lehetséges,

- dokumentumokbdl vald tdriésével.



4.8. Azigeény teljesitését meg kell tagadni, amennyiben a kért adat nem kézérdek(i adat.

4.7.  Amennyiben a kért adatot nem a Kézds Hivatal kezeli, errél az eljaréd tgyintézé
haladéktalanul, de legfeljebb 5 napon belil tajékoztatja az igényl6t.

4.8. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél valé tajékoztatassal egyltt, az
igeny beérkezését kéveté 15 napon belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kézolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

IV. FEJEZET
AZ ADATSZOLGALTATAST KOVETO ELJARAS, JOGORVOSLAT

1. Nyilvantartas, ellenérzés.

1.1. A Jegyz az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél Hivatali szintii
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél — az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen - minden év januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti
Adatvedelmi és Informacidszabadsag Hatésagot.

1.2. A keérelem alapjan torténd adatszolgaltatids esetén a kérelmezé szemeélyazonosito
adatait a Kozés Hivatal csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem
teliesitéséhez, a kéltségek megfizetéséhez az elengedhetetlentl szllkséges.

2. Jogorvoslat

2.1. A Kérelmezé a kézérdek(i adat megismerésére vonatkozo igénye elutasitasa vagy az
igény teljesitésére nyitva all6 (vagy meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott  koltségtérités
Gsszegeének felllvizsgélata érdekében birésaghoz fordulhat az igény elutasitasanak
kozlesetdl, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités medfizetésére
vonatkozo6 hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belll.

2.2. Az igény teljesitése megtagadasanak jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsdgat a
Kéz6s Hivatalnak, mint Adatkezelének kell bizonyitania.

3. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség, a kozzétételi lista és az adatok
karbantartasa

3.1, Az Infotv. térvény alapjan kételezben kézzéteendd adatok a honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nelkdl, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté, és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhatd, a
betekintés, a letéltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé kell tenni (elektronikus kbzzététel).
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kétstt.

3.2. A Koz0s Hivatal — az Infotv. 37. § (1) bek.-ben eléirtaknak megfelelé — altalanos
kozzetételi listajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

4. Az adatfelel6s feladata a kdzzétételi eljaras soran
4.1. A kdzzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez szllkséges kozzétételi mintakrol

sz0l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) hatarozza meg
a kozzétételi lista(ak) szerinti adatok kézzétételének szerkezetére és az dsszefliggd



4.2.

4.3.

targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységekre (kozzétételi egység)
vonatkoz6 eléirasokat.

Az |[HM rendelet 2. § (1) bekezdése — tébbek kézdtt — kimondja, hogy a kbzzétételre
szolgald honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkézlé kételes elhelyezni a
kozzetételi listak altal el6irt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy fellletre (a
tovabbiakban: Jegyzék) mutaté hivatkozast. A hivatkozast a Honlapon jol lathatd
madon kell elhelyezni ,Kézérdek(i adatok” elnevezéssel.

Az |[HM rendelet 1. melléklete hatarozza meg a Jegyzék tagolasat:
1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezettk

1.2. A felUgyelt kéliségvetési szervek

1.3. Gazdalkodd szervezetek

1.4. Kdzalapitvanyok

1.5. Lapok

1.8. Felettes, felugyeleti, térvényességi ellendrzést vagy fellgyeletet gyakorlé szervek
1.7. Koltségvetési szervek

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. A mikodés térvenyessége, ellendrzések
3.2. Koliségvetesek, beszamolok

3.3. MUkodés

Fent leirtaknak megfelelden a honlapon kdzzéteendé adatokat az IHM rendelet szerinti

kozzétételi Jegyzék szerkezetét kovetve, kozzétételi egységenként tagolvakell
feltlintetni.

A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre, toriésre kerlld adatokat a 2. mellékletben
meghatarozott idében, az ott meghatarozott felelésok kildik meg elektronikus Uton az
dénkormanyzat hivatalos honlapjanak szerkesztje részére, aki az adatokat
haladéktalanul koételes megjeleniteni. A Kézds Hivatal szervezeti egység vezetdi a

Honlapon toérténé kozzétételt kovetéen az adatok pontossagat kotelesek
visszaellendrizni.

A kozzétételi kotelezettség teljesitése soran az alabbiakat kell figyelembe venni:
a) a honlapra a kévetkezé dokumentumfajtak téltheték fel:
office formatumok, PDF, kép (.jpg, .jpeg kiterjesztéssel);

b) a szdveges adatot olyan formatumban kell tovabbitani, illetve kézzétenni, amely
biztositja a szdvegben valé kereshetdséget.

A Honlap szerkesztd az Infotv.-ben meghatarozottak szerint az egyes kozzétételi
egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatarozott
megorzesi idé alatt karbantartani, igy kUlondsen az Gjonnan kozzétett kozzétételi
egysegre vonatkozo Uj leiré adatokat Iétrehozni, az eredeti (valtozas elétti) kbzzétételi
egységben az Uj kézzétételi egység elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves vagy
id6szerdtlen leird adatot helyesbiteni.

5. Az adatszolgaltatas dijai

A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd kéltségtérités mértékérdl
sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg az adatszolgaltatas
teljesitésének dijtételeit.



ZARO RENDELKEZES

A Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. és a vonatkozé jogszabalyokban
foglaltak az iranyaddak.

Jelen Szabalyzat 2021. szeptember 28. napjan |ép hatalyba, ezzel egyidejlleg az
1/241/2020. szamu szabalyzat hatalyat veszti.

Gyongyés, 2021. szeptember 27.
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1. MELLEKLET

Iktatds idépontia:

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

1. AZ IGENY PONTOS LEIRASA:

2. AZ ADATKERO NEVE, LAKCIME:

3. AZADATTOVABBITAS IGENYLO ALTAL KERT MODJA:

a) Személves drvétel

Papiron/elektronikus adathordozén (CD/DVD)*
(*A megfeleld rész alahizandd)

b) Postai uton

Név:
Lakcim/székhely:

Papiron/elektronikus adathordozon (CD/DVD)**
(**A megfeleld rész alahtzand6)

¢) E-mailben az aldbbi cimre: @

Kelt: , 20 Y hé nap

IGENYLO
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2. MELLEKL

try

4

oy
=3

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Felelds

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos

1. neve, székhelye, postai cime, telefon- | A valtozisokat Aaetioh dilssot
és telefaxszama, elektronikus kovetden torlends P Bizottsagi koordinator
levélcime, honlapja, azonnal
ligyfélszolgélatinak elérhetdségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti i
felépitése szervezeti egységek A valizasolat Az el6z6 allapot
2. PILESe sz gyseg ; kovetden « 2PN Bizottségi koordinator
megjelolésével, az egyes szervezeti torlendd
A : azonnal
egyséeek feladatai
A kozfeladatot ellato szerv
3, vezet'mnek és a%‘egyes szervezeti ' A vaj_ltoz?sokat Az el626 &llapot _ » .
egységek vezetdinek neve, beosztisa, kovetben torlendd Bizottsdgi koordindtor
elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes
4. ugyfélliapcsolatl vezetc'; neve, A vénltoz?sokat Az eléz6 allapot BizottsAgi
elérhetdsége (telefon- és kévetben torlends koordintor
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal
¢€s az ligyfélfogadasi rend
5 Testl%letl szerv esetén a tquulet A va{]tqz§sokat Az 1626 4llapot Bizotisdgi
létszdma, sszetétele, tagjainak neve, kdvetben ., ; A
py: s | torlendd koordinétor
beosztésa, elérhetsége azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitésa,
zlll’lgyelete 1v'agy cjel;eqir?bese ala{titli i T Az ehl:oz'o ‘.':illapo Valamisnnyl
0, vagy alarende t§e?e en mikodo KBVetBen évig szervezeti egysée
mas kozfeladatot ellatd szervek archivumban vezethi
6. ” azonnal je
megnevezése, és 1. pontban tartasdval
meghatirozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonéban 4llo, illetve
részvételével miiksdé gazdalkodd ] Az elész8 Allapot
szervezet neve, székhelye, A véltozasokat g . ..
7 p : 1 évig Bizottsagi
: elérhetdsége (postai cime, telefon- és kovetben archivu n?ban Koordi o
telefaxszama, elektronikus azonnal y oordmator
i ; i s tartésdval
levéleime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv 4ltal
ala'pltott koza'lapltyarrlyok neve, A véltozdsokat Az eldz‘o fillapot Bizottsagi
székhelye, elérhetdsége (postai cime, Kkivetden 1 évig koordinitor
g telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal archivurban
: levélcime), alapité okirata, kezeld tartasaval

szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapité jogszabily megjeldlése,
illetve az azt alapité hatérozat, a

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el§z6 allapot
1 évig
archivumban
tartdsaval

Kozigazgatasi és
Intézményirdnyitdsi




9. koltségvetési szerv alapité okirata, Igazgatdsag igazgatd
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikddési eng.
A kozfeladatot ellatd szerv altal Az elézé allapot
10. alapitott lapok neve, a szerkesztdség A Lﬁ:ﬁgiﬁkﬂt 1 évig Bizottsagi
és kiadd neve és cime, valamint a szl archivumban koordinator
foszerkesztd neve tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hat6sagi
dontései tekintetében a fellebbezés & Az eléz6 allapot
; ] véltozésolkat A
1 el‘b{réléséra _]ogosult szervne}c, ennek Kivetden 1 évig Bizottségi
' hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv B archivumban s
felett torvényességi ellendrzést tartasdval koordinator
gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatirozott adatai
1L Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megdrzés Felelds
A kozfeladatot ellatéd szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a
szervre vonatko%(S' aleEpveto Az €125 llapot
Jogszabélyok, kbzjogi A valtozédsokat 1 évi
szervezetszabdlyozd eszkozok, B 5
L. valamint a szervezeti és miitkdési St sonal arch{\‘fufnban aljegyz6
. " tartdsaval
szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes
szdvege
Az el6z0 allapot : p
A helyi onkormdényzat 6nként 1 évig aljegyz0
véllalt feladatai , archivumban
2. Negyedévente tartasdval
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és
egyéb hatdsagi tigyekben
tigyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv
megnevezeése, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatési
szjolgéltatési d[jalg)%negghatérozésa, o véltozésokat 8z e!_ﬁzﬁ élljapot Va]amfannyi
alapvett eljarési szabalyok, az kovetden torlendd szervezetlje.gység
3. | eljérast megindito irat Bzginial vezetbje

benyjtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadss ideje, az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az tigyek intézését segitd
Utmutatok, az iigymenetre
vonatkozo tdjékoztatés és az
tigyintézéshez hasznalt letdlthetd




formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tijékoztatas
az ligyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot elldté szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartaséval

Valamennyi
szervezeti egység
vezetdje

a) A kozfeladatot ellatéd szerv ltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvéantartdsok leiré adatai (név,
forméatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel

a) pont: valamennyi
szervezeti egység

esetén a kitdltendd kérdbiv), az A véltozasokat Az elbz6 allapot vezetdje
adatvédelmi nyilvantartasba kovetben azonnal 1 évig

bejelentendé nyilvantartasoknak az archivumban

e torvény szerinti azonositd adatai; tartasaval b) pont;

b) a kozfeladatot ellato szerv altal - aljegyz6
alaptevékenysége keretében -

gylijtott és feldolgozott adatok

fajtai, a hozzaférés médja, a

masolatkészités koltségel

A kozfeladatot ellaté szerv 5

nyilvanos kiadvanyainak cime, g 6102,0 a llagat

témaja, a hozzaférés média, a Negyedévente hl, | Bizottsagi
kiadvény ingyenessége, illetve a e G koordinator
koltségtérités mértéke fargisaval

A testlileti szerv dontései

elokészitésének rendje, az

allampolgari kdzremiiksdés

o nilio | ) s | Azl il | ot
illéseinek helye, ideje, tovabba kovetSen 1 evig : léoordmg';;)rR
nyilvanossaga, dontésel, iilésének azonnal archn:fumban (e ke i al el
jegyzbkonyvei, illetve barisaval el
osszefoglaldi; a testiileti szerv

szavazasanak adatai, ha ezt

jogszabaly nem korlatozza

A toérvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérs

jogszabalytervezetek és kapcsolédé or\éerg © Eero o Bizottsagi
dokumentumok; a helyi e e e eloz,o a flagot koordinator
onkorményzat képvisels- hlanyé:t?as} a4 1, VIS (részben az EDtR--
testliletének nyilvanos iilésére b o yu_]t_aF archl\fU{nban en keresztiil)
benytijtott elbterjesztések a 1d?p0ntj - taxiAsiedl

benyiitds idépontitsl kEvetien aaonnal

A kozfeladatot ellaté szerv altal Legalabb 1 évig Valamennyi
kozzétett hirdetmények, Folyamatosan archivumban szervezetl egyscg
kozlemények tartasaval vezetoje




10. A kozfeladatot ellatd szerv dltal Az el6z6 allapot Valamennyi
kiirt palyazatok szakmai leirasa, Folyamatosan 1 évig szervezeti egység
azok eredményei és indokolasuk archivumban vezetdje

tartasdval
A kozfeladatot ellatod szervnél A vizsgalatrol Az el6zd Valamennyi
végzett alaptevékenységgel 52616 allapot 1 évig szervezeti egység
kapesolatos vizsgalatok, jelentés archivumban vezetbije
1 ellendrzések nyilvanos megismerését tartasdval
megallapitasai kdvetben
haladéktalanul
A kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének
rendje, az illetékr.es s‘zervezeti Az elézb llapot
egység neve, elérhet6sége, s ahol t5tlends . i

12. kijeldlésre keriil, az adatvédelmi Negyedévente Henee aljegyz6
felelds, vagy az informéacios
jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot elldt6 szerv Az eléz8 dllanot

13. tevékenységére vonatkozo, Negyedévente 1 évi P Valamennyi
Jjogszabalyon alapulé statisztikai hi gb szervezeti egység
adatgy(ijtés eredményei, iddbeli arcivumban vezetdje
valtozasuk artasavel
A kozérdekii adatokkal kapesolatos Az el6z6 allapot .

il kotelezd statisztikai Negyedonnts 1 évig ’ Valamz.annyi ;
adatszolgdltatas adott szervre archivumban szervezetlﬁgyseg
vonatkozé adatai tartasdval vezetoje
Azon kozérdekli adatok Az eléz6 dllavot

15. hasznositésara iranyuléd Negyedévente | évi P alicovzh

e A évig JegyZ
szerzddések listdja, amelyekben ;
a kozfeladatot ellato szerv az egyik arcleumban
szerz6do fél tartésaval
A kozfeladatot ellatd szerv i
tg, | kezelésében Ievo Koaérdeki adwtok |y oy . elfiﬁ”‘“ —
elhasznalasara, hasznositdsara kévetden azonnal o -
vonatkozé éltalanos szerzddési i3
feltételek tartasaval
A kozfeladatot ellaté szervre , )

17. vonatkozo kiilongs és egyedi kfx villizdaalkcat Az 8%026 él}ap ot aljegyz6
Kkozzététel; lista ovetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kézadatok y

18 Ujrahasznositasarol szolo torvény A viltozdsokat AZ 6162,6 é tapot
szerint ujrahasznositds céljara kovetd 15 napon l'ev1g . )
elérhets kulturélis kozadatok listaja beliil archbrurbi aljegyz6
arendelkezésre 4116 formatumok tartasdval
megjelélésével stb.

A 18. sor szerinti kézadatok és

19. kulturalis kézadatok wjra- A véltozasokat Az elézé all
hasznositéséra vonatkozé altalanos kévetd 15 napon ze ldzo alapot aljegyz6
szerzOdési feltételek elektronikusan beliil torlendd
szerkeszthetd véltozata
A 18. sor szerinti kézadatok és
kulturalis kizadatok tjra- , .

20. hasznosités céljabol tﬁj rténé A vialtozasokat Az eldz6 allapot aljogyzb

rendelkezésre bocsatasért fizetendéd
dijak 4ltaldnos jegyzéke, a

kovetd 15 napon
beliil

torlendd




dijszémitas alapjat képez6
tényezokkel egyiittesen.

A kozadatok jrahasznositasarcl
sz016 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatds

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 éllapot
torlendd

aljegyz0

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl sz616 térvény
szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6dé
feleinek megjelslése, a
kizar6lagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a
meggllapodis egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A vialtozadsokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

aljegyzd

1.

Gazdalkodassi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Felelds

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény
szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszdmoléia

A véltozdsokat

kdvetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Pénzigyi és

Koltségvetési

Igazgatdsag
igazgatd

A kozfeladatot ell4té szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatisaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve
a vezetOk és vezet§ tisztségviselok
illetménye, munkabére, &s
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtdja és mértéke Ssszesitve

Negyedévente

A kiilon
Jogszabélyban
meghatdrozott

ideig, de legalabb 1

évig archivumban
tartasaval

Személyzeti
vezetd

W

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyudjtott, az dllamhdaztartasrol szolé
torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds céljara, dsszegére,
tovabba a timogatasi program
megval6sitasi helyére vonatkoz6
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt
a koltségvetési timogatsst
visszavonjék vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat

kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kévetd 5 évig

Szervezeti
egységek vezetdi

a) Az dllamhaztartss pénzeszkozei
felhaszndldsaval, az
allamhéztartashoz tartozé vagyonnal
torténé gazdalkodassal dsszefiiged,
6tmillié forintot eléré vagy azt
meghalado értéki drubeszerzésre,
€pitési beruhazésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog dtadiséra,

A dontés
meghozatalat

kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
koveté 5 évig

a) Szervezeti
egységek vezetdi




b) valamint koncessziéba adasra
vonatkozé szerzddések
megnevezeése (tipusa), targya, a
szerzOdést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatérozott idére
kotott szerzodés esetében annak
id6tartama,

valamint az emlitett adatok
valtoz4sai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenill osszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - dltalanos
forgalmi adé nélkiil szamftott -
ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke
kozill a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzddéseknél
az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon
szerz6db féllel kotott azonos targyn
szerzddések értékét egybe kell
szamitani

b) Pénziigyi és
Koltségvetési
Igazgatosag
igazgato

A koncessziorol szolé térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirdsok, palydzok adatai,
az elbirdlasro] készitett
emlékeztetdk, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatéarozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasdval

Pénziigyi és
Koltségvetési
1gazgatosag
igazgatd

A kozfeladatot elldto szerv éltal
nem alapfeladatai ellataséara (igy
kiilonodsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdel-képviseleti
szervei szdmara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatdsi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatdsara,
alapitvanyok éltal elldtott
feladatokkal tsszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot
meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartdsaval

Pénziigyi és

Koltségvetési

Igazgatdsig
igazgato

Az Eurdpai Unid tdmogataséval
megvaldsulé fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozo szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval

Vérosfejlesztési
és
Vérosiizemeltetési
Igazgatosag
igazgato




Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, &sszegzés az ajanlatok
elbiralasarél, a megkotott
szerzGdésekrdl)

Negyedévente

Legalébb 1 évig
archivumban
tartasaval

Vérosfejlesztési
€s
Varosiizemeltetési
Igazgatosag
igazgato







