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Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacioészabadsagrol szl 2011. évi CXIi.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, a 35. § (3) és a 37. § (1)
bekezdésében, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szllkséges kézzétételi
mintakrél sz6l6 18/2005. (XII.27.) IHM rendeletben, az allamhaztartasrél szélé 2011. évi
CXCV. torvény végrehajtasardl szdlo 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
h) pontjaban fogialtakra tekintettel a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitési rendjére vonatkozé szabalyokat az alabbiakban allapitom meg.

. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

—_—

. A Szabalyzat célja a Gyéngyds Varosi Onkormanyzat, a Palosvirésmart Kézségi
(")nkorményzat és a Gydngydsi Kozods C')nkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
Kozés Hivatal) miikodése, tevékenysége, gazdalkodésa soran keletkezd kdzérdekd,
illetve  kézérdekbs! nyilvanos adatok megismerhetéségének biztositdsa, az
adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kézvélemény tajékoztatasanak
eldsegitése.

2. A Szabalyzat szervi és személyi hatélya kiterjed a Koézés Hivatal szervezeti egységeire,
valamennyi kbztisztviselbre, kdzszoigalati Ugykezeltre, kozalkalmazottra,
munkavallaléra, akik kézérdekl adatot vagy kézérdekbsl nyilvanos adatot tartalmazo
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

3. A Szabalyzat targyi hatdlya kiteried az 1. pontban meghatarozott szervezetek
kezelésében lév6 kozérdek( adatok és a kdzérdekbs| nyilvanos adatok telfjes kérére.

4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazhatdk a kozhitelti nyilvantartasbél torténé — kiilén térvenyben szabalyozott -
adatszolgaltatasra.

5. Az ertelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyadé.

Il. FEJEZET
A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA
1. A kbzérdekii adatok nyilvanossaga
1.1. A kdzvélemény tajékoztatasa

A Kdézés Hivatal a feladatkorébe tartozé (igyekben kételes elésegiteni és biztositani a
kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kdzvélemény megfeleld tajékoztatasa
érdekében rendszeres kézzététellel, illetve egyéb moédon hozzéférhetbvé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ennek é&rdekében a kézérdek(
és kozérdekbdl nyilvanos adatok Gyéngyds Varos és Palosvérésmart Kézség
hivatalos honlapjan, a www.gyongyos.hu és a www.palosvorosmart.hu honlapon (a
tovabbiakban: Honlap) a ,Kézérdek( adatok” mentipont alatt érhetéek el.

1.2,  Tajékoztatasi kitelezettség
1.2.1. Atajékoztatasi kételezettség kiterjed kilondsen:

az 6nkormanyzati kéltségvetésre, annak végrehajtasara,

az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

a kézpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzbdeésekre,

a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,

jogszabalyban kételezéen eldirt egyéb, kézérdekbd! nyilvanos adatokra.
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1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

Gyongyds Varosi és a Palosvérdsmart Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete (a
tovabbiakban: Képvisels-testllet) nyilt Ulésének -eléterjesztése, jegyzdkonyve,
hatarozata és mellékletei, valamint az nkormanyzati rendeletek a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.)
52. (3) bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamara nyilvanos, a
két teleplilés honlapjan elérhetd, arrél masolat igényelhetd, tovabba a betekintési
jogot biztositani kell.

A KepviselG-testilet zart Ulésén hozott dontése - az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint a Polgari Térvénykdnyvrél szolé 2013. évi V.
térvény 2:47. §-dban meghatarozott {zleti titok kivételével - kozérdek( adat és
kézérdekbd! nyilvanos adat.

A Képviselé-testllet, valamint a bizottsagok m(kédésében a kozérdekli adatok
nyilvanossagat, illetéleg a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jogot és az érintett
személyiségi jogait egyarant biztositani kell.

Az Infotv. 3. § 2. pontjdnak megfelelden az ériniettre vonatkozd barmely informéacié
személyes adatnak tekintendd.

Az Infotv. 4. § (1) bekezdése értelmében személyes adat kizardlag egyértelm(ien
meghatérozott, jogszer( célbol, jog gyakorlasa és kotelezetiség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok gyUjtésének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek
kell lennie.

A hatosagi dontésben szereplé személyes adatok nyilvanossagra hozatalara az Akr.
27-28. §-a és az Motv. sem ad felhatalmazast.

Kiemelt figyelmet kell forditani a nyilt és els8sorban a zart képviselb-testiileti és
bizotisagi Ulések déntéseinek anonimizalasara.

Altaldnos szabaly, hogy mind az onkormanyzati hatarozatokban, mind pedig a
bizottsagi déntésekben nem tehetdk kiozzé az Un. 4T adatok (név, sziietési hely,
szlletesi idd, anyja neve), tovabba a lakcim, melyek nagyvaldszinliséggel egyedileg
beazonositjak az adott személyt,

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbdl nyilvanos adat a
kizfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkére,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasdval 6Ssszefiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
térvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdk.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése érteimében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabdly vagy allami, illetéleg helyi énkormanyzati
szervvel kotott szerzddés alapjan kételezden igénybe veendd, vagy méas médon ki
nem elégitheté szolgaltatast nydjtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységilkre vonatkozd, személyes adatnak nem minésilé adat.

Nem min&sil kézérdekbdl nyilvanos adatnak és Uzleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval,
kéltségvetést erintd juttatassal, kedvezménnyel, az dllami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositdsaval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzesével kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kilén térvény kdzérdekbd! elrendeli.




1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.3.

1.4,

1.5.

A kozerdekil adatok megismerése korlatozhaté unios jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unié jelentds pénzlgy- vagy gazdasagpoiitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kdltségvetési és az adépolitikai érdeket is.

A Kozbés Hivatalnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii vagy
kézerdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsiteft adat
védelmerdl sz6ld térvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése érteimében a kozérdekl adatok megismeréséhez vald jogot az adatfajtak
meghatarozasaval térvény

honvédelmi érdekbsl,

nemzetbiztonsagi érdekbél,

blncselekmények (ldozése vagy megelézése &rdekében,

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai &érdekbdl,

kultigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,
birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,

szellemi tulajdonhoz f(iz6dé jogra tekintettel korlatozhatja.
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Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kézérdek( adatok megismerése
korlatozhat6 tovabba uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds penzligy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

A Kézés Hivatal rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetdvé teszi a
tevékenyseégével, mikddésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy killbnésen:

» szervezeti, személyzeti adatok

» tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok

» gazdalkodasi adatok.

Amennyiben a Kozds Hivatal a kezelésében |&vé kézérdekii adatot a Honlapon
Korabban mar nyilvanossagra hozta, azaz azt barki szamara hozzaférhetévé tette, a
kozérdek(l adat megismerése iranti igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjelélésével is.

Az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglattak az iranyadok.

A kdzerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdek(i adatok megismerésére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Dontes megalapozasat szolgald adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése érteimében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskérébe tartozé déntés meghozataldra iranyuld eljards soran készitett vagy
régzitett, a déntés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétsl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetbség kizdrasahoz f(iz8d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével — a Kézos
Hivatal jegyzdje engedélyezheti.

A déntes megalapozasét szolgéld adat megismerésére iranyuls igény - a fentiekben
meghatarozott idStartamon beldl - a déntés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd
el, ha az adat tovabbi jév6beli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes miikddési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetektelen kilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy kilénésen az adatot
keletkezteté allaspontjanak a déntések el6készitése soran térténéd szabad kifejtését
veszélyeztetné.




2.1,

2.2.

Ni. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE
Az eljaras meginditasa

A kozerdek(i adat megismerése irant barki kérelmet nydjthat be. A kérelem
benyljtasa szoban, irashan, illetve elektronikus tton térténhet. Telefonon térténd
elbterjesziés nem lehetséges.
A kérelmezd koteles az altala igényelt kézérdek( adatot egyérteimien és pontosan,
beazonosithatdan megjeldini.

A kozérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak médjai
Szoéban bejelentett kérelem

A Kérelmezd szdbeli kérelmét Ugyfélfogadasi idében a Kézds Hivatal szervezeti
egységei vezetdjénél terjesztheti eld, melyrdl feljegyzést kell késziteni.

A szobeli kérelmet akkor lehet széban teljesiteni, ha

- azigényelt adat a www.gyongyos.hu honlapon mar kdzzétételre keriilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithett és az
igényld a valaszt szoban kéri, illetve a valasz szamara kielégithetd.

Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, a szdban elbterjesztett kérelemrdl az
1. melléklet szerinti kbzérdek( adat megismerése iranti kérelmet kell kitélteni. Ezen
formanyomtatvannyal valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kel A
formanyomtatvany let6ltheté a www.gyongyos.hu honlapréi is.

irasbeli és elektronikus kérelem

a) Gydngyds Varosi Onkormanyzat és a Gydngydsi Kézés Onkormanyzati Hivatal
esetében a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igényeket fészabaly
szerint  elektronikus  Gton, Gyongyds Varos  polgarmesterének a
hiesz.gyorgy@hivatal.gvongyos.hu e-mail cimen, illetve a Koézds Hivatal
jegyzodjének a dr.kozma katalin@gyongyosph.hu e-mail cimen lehet benydjtani.
A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt késedelem nélkil
tovabbitani kell a jegyzének. Az igények tartaima alapjan a jegyz6é jeloli ki az
adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai tton — a 3200 Gyodngyods, F6 tér 13. cimre — érkezd kérelmeket szintén
a jegyzd szignalja ki az adatszolgaltatassal érintett adatot kezelé belsé
szervezeti egység vezetdjére.

Az igények tetszéleges formaban benyUjthatok, de tartalmazniuk kell az 1.
melléklet szerinti informacidkat.

Az irasban erkezett megkereséseket, valamint az elektronikus Uton érkezett és
kinyomtatott kérelmeket, tovabba a szoébeli kérelmekrél készilt feliegyzéseket a
Kozos Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
szerint kell érkeztetni és iktatni.

b) Palosvérésmart Koézségi Onkorményzat esetében a kozérdek( adatok
megismerésére irdnyuld igényeket fbszabaly szerint elektronikus Uton,
Palosvérésmart Kézség polgarmesterének a polgarmester@palosvorosmart t-




3.1

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

Az

online.huy e-mail cimen, illetve a Koézés Hivatal jegyzbjének a
dr.kozma katalin@gyongyosph.hu e-mail cimen lehet benydjtani. 6

A postai uton — a 3261 Palosvérdsmart, Rakéczi Uit 116, cimre — érkezd
kérelmeket szintén a jegyz6 szignalia ki az adatszolgaltatassal érintett adatot
kezeld belsé szervezeti egység vezetéjére.

Az igények tetszlleges formaban benydjthatdk, de tartaimazniuk kell az 1.
meliéklet szerinti informacidkat.

A kérelem vizsgalata

A kézérdekil adatok szolgdltatasara kijelolt szervezeti egység vezetbje koteles a
beérkezett kérelmet haladéktalanul — annak tartaima alapjan ~ a kévetkezd
szempontok szerint megvizsgalni:

a) tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,

b) a megismerni kivant adatok kére egyértelmii, pontosan meghatarozhatd,

¢) az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

d) azigenyelt adatok kozérdekl, vagy kézérdekbd! nyilvanos adatnak mindsuinek,

e) a kéreimezd elerhetbsége tisztazott,

f} akerelmez6 a tjékoztatast milyen formaban, illetve modon kéri,

g} azigeny teljesitésének van-e kéltségkihatasa,

h) az adatszolgaltatas kéltségeinek megtéritését kérelmezé vallajja.

Amennyiben a vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy a kérelem

a) nem tartalmazza a 4.1. pont szerinti adatokat, illetve
b} a megismerni kivant adatok kdre nem hatarozhaté meg, az eljaré tgyintézé
haladéktalanul kdteles a szilkséges intézkedéseket megtenni.

Az Ugyintéz6 felveszi a kapcsolatot a kérelmezével — ha az lehetséges elsésorban
telefonon vagy e-mailben — és felhivja a kérelem hianyossagainak 5 napon beldl
térténé potlasara. Az intézkedésrél feljegyzést kel késziteni.
Amennyiben a kerelmezé a hinypétlasnak hataridében nem tesz eleget, vagy ha
annak tartalma az elbirdldshoz — a hianypétlast kévetéen is — oly mértékben
elégtelen, hogy az nem teljesithetd, az igényt el kell utasitani.

adatszolgaltatas teljesitése

A kbzérdekl adat megismerésére iranyuld kérelemnek a kérelem beérkezésétd
szamitott legrdvidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon bellil eleget kell tenni.

Ha az adatigényles jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Kézos Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerSforras  aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az 4.1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az
igénylSt az igény beérkezését kivetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatédl figgetleniil az igenylé masolatot kaphat.

A Kozés Hivatal az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban felmeriit
koltseg mértékeéig terjedben koltségtéritést allapithat meg, melynek o6sszegérél a
kérelmezét az igény beérkezését kdvets 15 napon beliil tajékoztatni kell.




4.4,

4.5.

Az igénylbnek a tajékoztatdas kézhezvételét kivetd 30 napon belll egyérteimiien
nyilatkozni kell arrél, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét!

A tajekoztatas megtételétdl az igényldé nyilatkozatanak a Kozés Hivatal eljard
Ugyintézéjehez torténd beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele,

Amennyiben az igényld az igényét fenntartja, a kéltségtéritést 15 napon belll az
adatkezel6 Kézés Hivatal részére megfizetni.

Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni, amennyiben az
adatigénylés teljesitése a Kozds Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozott ésszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése értelmében a kéltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltsége,
b} az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének kolisége, valamint
¢) ha az adatigénylés teliesitése a Hivatal alaptevekenységének ellatasahoz
szllkséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségelemek mértékét a kozérdek(l adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd kéltségtérités mértékérd! szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) hatarozza meg.

A kéltségterites modozatai:

= készpénzben torténd befizetés a K6zos Hivatal székhelyén a Hazipénztarban.

* a Kozos Hivatal Pénzlgyi és Koltségvetési Igazgatdsaga altal kiallitott szamla
ellenében térténd atutalas.

Az adatszolgaltatasnak kdzérthetd formaban — lehetéség szerint — az igénylé altal
meghatarozott formaban és mddon kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben, cd-n,
dvd-n). A kérelmezd altal hozott informatikai eszkbzre (pl. pandrive) az
adatszolgaltatas nem teljesithetd,

A kozérdekll adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelv( igényld az igényet anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg. Az adatigényiést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az adat szolgaltatasa soran gondoskodni kell arrdl, hogy olyan adatok ne kerilljienek
kozlesre, melyek nem mindsiinek kézérdek(i adatnak. Ennek érdekében a kdzérdek(
adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely a kérelmezd altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetienné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel térténhet:

- papir alapl masolatnal, a meg nem ismerhet rész letakarasaval,

- elektronikus adathordozd, valamint elektronikus levél esetében az érintett részek
kalén dokumentumokra to6rténd szétvalasztdsaval, amennyiben ez nem
lehetséges,

- dokumentumokbdol vald tériésével.




4.6. Az igény teljesitését meg kell tagadni, amennyiben a kért adat nem kézérdek( adat,

4.7.  Amennyiben a kért adatot nem a Kézés Hivatal kezeli, errdl az eljard Ugyintézd
haladektalanul, de legfeliebb 5 napon beliil tajékoztatia az igénylét.

4.8. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyltt, az
igeny beerkezését kéveté 15 napon belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét,

IV. FEJEZET
AZ ADATSZOLGALTATAST KOVETO ELJARAS, JOGORVOSLAT
1. Nyilvantartas, ellenérzés.

1.1. A Jegyzd az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl Hivatali szintii
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél ~ az Infotv. 30. § (3) bekezdesében
foglaitaknak megfelelden — minden év januar 31-eig tajékoztatia a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot.

1.2. A kérelem alapjan térténd adatszolgéltatas esetén a kérelmezé szemeélyazonositd
adatait a Kézds Hivatal csak annyiban kezelhet, amennyiben a kérelem
teljesiteséhez, a kéltségek medfizetéséhez az elengedhetetienill szilkséges.

2. Jogorvoslat

2.1. A Kérelmezd a kozérdek( adat megismerésére vonatkozéd igénye elutasitasa vagy az
igeny teljesitésére nyitva allé (vagy meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités
Osszegének felilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az igény elutasitasanak
kézlésetdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kolségtérités megfizetésére
vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harmine napon beltil.

2.2, Azigény teljesitése megtagadasanak jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a
masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités dsszegének megalapozottsagat a
Kézés Hivatalnak, mint Adatkezelének kell bizonyitania.

3. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség, a koézzétételi lista és az adatok
karbantartasa

3.1. Az Infotv. torvény alapjan kotelezben kézzéteendd adatok a honlapon, digitalis
formaban, bérki szamara, személyazonositas nélkill, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatdé, és részleteiben is adatvesztés és -torzuldas nélkul kimasolhatd, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé kell tenni (elektronikus kozzététel).
A kbzzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kotott.

3.2. A Kozos Hivatal — az Infotv. 37. § (1) bek.-ben elirtaknak megfelelé — &ltalanos
kbzzéteteli listajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

4. Az adatfelelés feladata a kbzzétételi eljaras soran
4.1. A kozzeéteteli listakon szerepld adatok kdzzétételéhez szikséges kézzétételi mintakrol

sz0l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) hatérozza meg
a kozzetételi lista(ak) szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az dsszefliggd
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targyl kozzételt adatokat egybefoglalé tartaimi egységekre (kdzzétételi egység)
vonatkozé elbirasokat.

Az IHM rendelet 2. § (1) bekezdése — tébbek kézdtt ~ kimondja, hogy a kbzzétételre
szolgalé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkézlb kételes elhelyezni a
kbzzetételi listdk altal elSirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliletre (a
tovabbiakban: Jegyzék) mutatd hivatkozast. A hivatkozast a Honlapon jol lathato
modon kell elhelyezni ,Kézérdekil adatok” elnevezéssel.

Az IHM rendelet 1. melléklete hatarozza meg a Jegyzék tagolasat:

1. SZERVEZETI, SZEMELYZET| ADATOK

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezettk

1.2. Afellgyelt kltségvetési szervek

1.3. Gazdalkodé szervezetek

1.4, Kozalapitvanyok

1.56. Lapok

1.8. Felettes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorié szervek
1.7. Koltségvetési szervek

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. A mikodés térvényessége, ellentrzések
3.2. Koltségvetések, beszamoldk

3.3, Miikédés

Fent leirtaknak megfeleléen a honlapon kézzéteendd adatokat az IHM rendelet szerinti
kozzétételi Jegyzék szerkezetét kovetve, kozzétételi egységenként tagoivakell
feltlntetni.

4.2. A kdzzétételre, helyeshitésre, frissitésre, toriésre keriilé adatokat a 2. mellékletben
meghatarozott idSben, az oft meghatarozott feleléstk kildik meg elektronikus uton az
Onkormanyzat hivatalos honlapjanak szerkesztje részére, aki az adatokat
haladektalanul kételes megjeleniteni. A Kézds Hivatal szervezeti egység vezetdi a
Honlapon tbrténé koézzétételt kovetben az adatok pontossdgat kotelesek
visszaellendrizni.

A kozzeteteli kitelezettség teljesitése soran az alabbiakat kell figyelembe venni:
a) a honlapra a kdvetkezd dokumentumfajtak toitheték fel:
office formatumok, PDF, kép (.jpg, .jpeg kiterjesztéssel);

b) a szbveges adatot olyan formatumban kell tovabbitani, illetve kézzétenni, amely
biztositja a szdvegben valo kereshetiséget.

4.3. A Honlap szerkeszt6 az Infotv.-ben meghatarozottak szerint az egyes kézzétételi
egysegekre vonatkozé leird adatokat koteles a kdzzétételi listaban meghatarozott
meglrzési idd alatt karbantartani, igy kilénésen az Ujonnan kézzétett kozzétételi
egységre vonatkozo Uj leird adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas elbtti) kozzétételi
egységben az (j kozzétételi egység elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves vagy
idészerdtlen lelré adatot helyesbiteni.

5. Az adatszolgaltatas dijai
A kozerdek(l adat iranti igény teliesitéséért megallapithatd koliségiérités mértékérsl

sz0l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg az adatszolgaltatas
teljesitésének dijtételeit.




ZARO RENDELKEZES

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. és a vonatkozo jogszabalyokban
foglaltak az iranyaddak.

Jelen Szabalyzat 2021. szeptember 28. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg az
1/241/2020. szamu szabalyzat hatalyat veszti.

Gyodngyds, 2021. szeptember 27.

Hiesz Gyorgy . 'dr.'_'-}_,éozma Katalin
polgarmester -~ .~ = jegyzé A

Egyetértek:

vy
oddcs Attila” '
Palosvérismart Kézségi polgarmester
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